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1. Motor de Feriados Internacionais 

Gerir feriados em várias localizações pode ser um desafio. A uClockIt apresenta uma 

excelente funcionalidade - o Motor de Feriados Internacionais - concebido para simplificar 

a gestão de feriados em equipas globais. Crie facilmente feriados da empresa, importe 

feriados públicos oficiais e atribua-os por organização, departamento ou colaborador, 

garantindo um controlo preciso e um processamento salarial eficiente. 

O Motor de Feriados Internacionais simplifica e normaliza a gestão de feriados em toda a 

organização. 

Desenvolvido para empresas globais com atividade em múltiplas localizações, esta 

funcionalidade assegura que os feriados públicos e personalizados são aplicados 

corretamente com base na estrutura organizacional da empresa. 

Nota: Todos os feriados já registados no uClockIt serão considerados como feriados ao nível 

organizacional. 

Com esta funcionalidade, pode: 

• Criar feriados específicos da empresa 

• Importar feriados públicos oficiais por país 

• Atribuir feriados por organização, departamento ou colaborador 

• Garantir conformidade com os requisitos regionais 

• Assegurar cálculos de tempo precisos e um processamento salarial correto 

1.1 Adicionar um Novo Feriado 

Os administradores podem criar facilmente feriados personalizados para refletir as políticas 

da empresa ou datas comemorativas especiais. 

Como funciona: 

1. Navegue até à página de Feriados. 

2. Clique em Criar Feriado. 

3. Introduza os detalhes do feriado. 

4. Selecione o Nível Aplicável para definir a quem o feriado se aplica. 
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1.2 Níveis Aplicáveis Flexíveis 

Para suportar estruturas empresariais complexas, os feriados podem ser atribuídos a: 

• Organização – Aplica-se a toda a empresa. 

• Departamento – Ideal para observâncias específicas de cada departamento. 

• Colaborador – Permite flexibilidade a nível individual, quando necessário. 

Isto garante que os colaboradores certos recebem os direitos de feriado adequados, sem 

necessidade de ajustes manuais. 
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1.3 Importação de Feriados Públicos 

Para reduzir o esforço manual, os administradores podem importar feriados públicos oficiais 

diretamente de países selecionados. 

Passos: 

• Aceda à página de Feriados. 

• Selecione Importar Feriado Público no menu. 

• Escolha o País e o Intervalo de Datas. 

• Clique em Mostrar Feriados para visualizar os feriados públicos disponíveis. 

• Selecione os feriados a importar. 

• Atribua o Nível Aplicável apropriado e confirme. 

Os feriados importados seguem a mesma estrutura flexível de atribuição que os feriados 

criados manualmente. 
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Nota: Os feriados são apresentados no idioma selecionado no seu navegador. Os feriados de 

outros países são apresentados em inglês. 

 



 

Make It Special Group – uClockit web version v1.39.0 Page 8 of 18 

 

1.4 Validação: Feriado Duplicado ao Nível da Organização 

Descrição: 

 O sistema impede a duplicação de feriados entre diferentes níveis hierárquicos. Se um 

feriado já existir ao nível da organização, não pode ser novamente adicionado ao nível do 

departamento ou do colaborador. 

Mensagem de Validação: 

“Este feriado já existe ao nível da organização” 

Comportamento: 

• Quando um utilizador tenta importar ou atribuir um feriado já definido globalmente 

(ao nível da organização), o sistema apresenta uma mensagem de validação. 

• O sistema restringe ou desencoraja entradas duplicadas em níveis inferiores (por 

exemplo, departamento), de forma a manter a consistência dos dados. 

Orientação ao Utilizador: 

• Os utilizadores devem evitar selecionar feriados que já existam ao nível da 

organização. 

• Não é necessária qualquer ação adicional, uma vez que o feriado já está aplicado a 

todos os departamentos. 
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1.5 Ações Adicionais para a Gestão de Feriados 

Este menu disponibiliza ações adicionais para a gestão de feriados: 

• Importar Feriado Público – Permite aos administradores importar feriados públicos 

oficiais de um país e intervalo de datas selecionados, reduzindo o esforço manual e 

garantindo a precisão dos dados de feriados. 

• Eliminar Selecionados – Permite aos administradores selecionar vários feriados da 

lista e eliminá-los numa única ação, tornando a gestão em massa mais rápida e 

eficiente. 
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Esta funcionalidade ajuda a simplificar a gestão de feriados e a poupar tempo na gestão de 

múltiplos registos. 
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2. Carregamento de Múltiplos Documentos de 

Payroll. 

Os registos de processamento salarial incluem frequentemente vários documentos de 

suporte. Com esta atualização, é possível carregar múltiplos ficheiros de payroll numa única 

submissão, tornando a gestão documental mais rápida e organizada. O sistema identifica 

automaticamente os colaboradores com base no formato do nome do ficheiro, reduzindo o 

esforço manual e garantindo a correta associação dos documentos de payroll. 

Quando o tipo de documento Payroll é selecionado, os utilizadores podem carregar vários 

documentos dentro desta categoria. 

 

Esta funcionalidade foi concebida para acomodar a natureza dos registos de processamento 
salarial, que frequentemente incluem vários documentos de suporte, tais como recibos de 
vencimento, declarações fiscais, resumos de reembolsos, detalhamento de bónus e outros 
registos relacionados com compensações. Permitir o carregamento múltiplo garante que 
toda a documentação relevante de payroll possa ser submetida em conjunto, de forma 
organizada. 

O sistema suporta a seleção e o carregamento de múltiplos ficheiros numa única submissão, 
melhorando a eficiência, reduzindo ações repetidas e garantindo uma documentação 
completa. Cada ficheiro carregado é corretamente associado ao tipo de documento 
selecionado (Payroll), assegurando uma classificação precisa e um processamento 
simplificado. 
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Quando o Tipo de Documento = Payroll é selecionado na janela Adicionar Ficheiro: 

• O campo Funcionário fica desativado, uma vez que os documentos de 

processamento salarial são automaticamente associados ao funcionário com base 

no nome do ficheiro, não sendo necessária a seleção manual. 

• O sistema apenas aceita ficheiros no seguinte formato específico de nomenclatura: 

 employeeNumber_month_year_payroll.pdf 

Exemplo: 

 12345_03_2026_payroll.pdf 

Este formato permite ao sistema identificar automaticamente o número do funcionário, o 

mês e o ano, e associar o recibo de vencimento ao registo correto do funcionário. 

Adicionalmente, caso o número de funcionário esteja incorreto, não será possível associar os 

ficheiros. Nesses casos, o ficheiro incorreto deve ser removido antes de adicionar um novo 

ficheiro. 
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A secção destacada apresenta uma mensagem de aviso gerada pelo sistema, indicando que 

já existe um ficheiro com o mesmo nome no sistema. É solicitado ao utilizador que confirme 

se pretende prosseguir com o carregamento do ficheiro apesar da duplicação. O utilizador 

dispõe de duas opções: continuar com o carregamento ou cancelar a ação. 

 

Tipo de Documento de Processamento Salarial – Regras Resumidas: 

Sem “Processamento Salarial” → O sistema adiciona automaticamente.  

“Processamento Salarial” já existente → É substituído pela nova funcionalidade de múltiplos 

documentos.  

Tipo de processamento salarial com outro nome → O fluxo antigo mantém-se e a nova 

funcionalidade também fica disponível. 
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3. Vista global dos registos pendentes. 

Foram introduzidas novas opções de alternância, “Mostrar Todas as Inconsistências 

Pendentes” e “Mostrar Todas as Ausências Pendentes”, disponíveis nas páginas de 

Inconsistências e Ausências, para proporcionar uma visualização mais flexível e abrangente 

dos registos pendentes. 

 

 

Quando ativada, esta opção apresenta todos os registos com estado Pendente em todo o 

conjunto de dados, independentemente do intervalo de datas selecionado. O filtro de 

período é automaticamente limpo ou ignorado, permitindo aos utilizadores pesquisar e 

analisar dados sem restrições temporais. 
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Esta melhoria permite aos utilizadores: 

• Visualizar todas as inconsistências pendentes e pedidos de ausência num único local 

• Realizar pesquisas globais sem limitações de filtros de data 

• Acompanhar e gerir facilmente ações pendentes em diferentes módulos 

Quando desativada, o sistema regressa ao comportamento padrão, apresentando apenas os 

registos dentro do período selecionado. 
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Obrigado! 

 

 


